               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4
(Từ ngày 12/9/2016 đến ngày 18/9/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

12/9
	- Chào cờ - SHDC theo kế hoạch.Phát động cuộc thi “ Văn hay chữ tốt”
	6h45 – 7h45
	Toàn trường

	
	- Họp Ban Lãnh đạo nhà tường 
	Sáng
	QL

	
	- Nộp báo cáo số liệu học sinh đầu năm về Tổ PT (mẫu trên web ngành) về email: hong18051979@yahoo.com.vn. 
	Sáng
	C.Hoàn – giáo vụ phối hợp C.Đào – P.HT

	
	- Đón đoàn kiểm tra chuyên đề: Thực hiện hồ sơ lên lớp và kiểm tra lại năm học 2015-2016.
	12/9-16/9
	P.HT và giáo vụ

	
	- Gửi file Kế hoạch thao giảng, chuyên đề bộ môn năm học 2016-2017 về Trường BDGD (thầy P.Lan) qua địa chỉ phonglanpgd1969@gmail.com 
	Trước 14/9
	T.Chiến và C.Đào - CBCĐ 

	
	- Cập nhật thông tin danh bạ ngành GD&ĐT NH 2016-2017 và gửi về email: nguyenxuantrung87@gmail.com.
	Trong ngày
	Văn thư theo mẫu

	
	- Gửi biên bản đóng góp ý kiến cho dự thảo báo cáo Tổng kết hoạt động Công đoàn năm học 2015-2016 và dự thảo Phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 về Phòng Công đoàn

(Đ/c Thuý Lan)  phòng Công đoàn và gửi email về ngothuylan_76@yahoo.com.vn
	Hạn chót 


	T.Khanh - CTCĐ

	
	- Họp tiếp xúc cử tri
	19h00
	HT – thành viên HĐND phường 13

	
	- Dự giờ GV 
	Trong tuần
	BLĐ, TTCM, NT

	
	- Nhắc HS tham gia thi Toán và tiếng Anh trên internet
	Trong tuần
	GVCN, GV Anh, Toán

	
	- Các lớp BD HSG K9 học theo TKB
	Trong tuần
	GVBD

	
	- Gửi danh sách HS các lớp BD HSG 9 các môn về BLĐ qua email.
	Trong ngày
	GVBD HSG 9

	
	- Hoàn thành Nghị quyết họp tổ CM 
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Các lớp nghề bắt đầu học theo TKB


	Trong tuần


	GV dạy nghề



	
	- Dạy KNS


	Theo TKB
	K7,8,9

	
	- Các lớp thực hiện HĐGDNGLL (HĐ1/ T9)
	Tiết 5 - Sáng
	GVCN, HS K6,7,8,9

	
	- Chuẩn bị các tiết mẫu: Đại hội Chi đội, HĐNGLL, Chủ nhiệm.
	Trong tuần
	C.Lan – CN7/1; T.Tuấn – CN 8/1 và C.Tâm – CN 6/3

	
	- Nộp giáo án dạy KNS các khối (Nhắc nộp lần 2 sau ngày 06/9)
	Trong ngày
	Tất cả GV có dạy KNS

	Thứ Ba

13/9
	- Dự tập huấn công tác tổ chức hội nghị CB-CC-VC, hội nghị Người lao động và xây dựng thực hiện Quy chế dân chủ cơ sở năm học 2016-2017 tại HT. A PGD&ĐT.
	13h30
	T.Khanh - CH CĐ ngành, Chủ  tịch CĐ  và Trưởng Ban Nữ công 

	
	- Họp chuyên môn THCS tại HT.B.
	14h00
	T.Chiến, C.Đào - CBCĐ 

	
	- Họp Ban Chấp hành Công đoàn ngành, Chủ tịch CĐCS tại HT. A PGD&ĐT.
	15h30
	T.Khanh - CH CĐ ngành, Chủ  tịch CĐ

	
	- Nộp tờ trình và danh sách học sinh chuyển trường từ quận ngoài và tỉnh thành các trường đã nhận để được cấp giấy giới thiệu (các khối 7, 8, 9) bằng văn bản về Tổ PT (đ/c C. Hồng)và gửi về email: hong18051979@yahoo.com.vn.
	Trong ngày
	C.Hoàn – giáo vụ phối hợp C.Đào – P.HT

	
	- Hạn chót đăng kí các giải Thể thao cấp ngành (Giải Bóng chuyền, Bóng bàn, Cầu lông, Kéo co, …) theo mẫu trên Websile ngành về Đ/c Phong Lan - Trường BDGD.
	21/9
	T.Chiến – P.HT và T.Hùng - NTTDTT

	
	- Tự kiểm tra điều kiện an toàn trường học theo Thông tư 13; Nộp kế hoạch năm học 2016-2017.
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Cho HS học nghề đăng ký mua sách học nghề của SGD
	Hạn chót 20/9/2016
	GV dạy nghề

	
	- Tổng hợp đăng ký thi đua cá nhân, tập thể, thao giảng, chuyên đề các tổ CM
	Trong ngày
	A Liêm, cô Liên

	
	- Liên hệ TT KTTH HN mua sổ đầu bài, sổ điểm lớp, phiếu học nghề
	Trong tuần
	Cô Hoàn

	
	- Thống kê GV cập nhật bài lên trang web Trường học kết nối
	Trong ngày
	A Liêm (vi tính)

	
	- Hoàn thành kế hoạch tổ CM năm học 2016 – 2017


	Trong tuần


	TTCM



	
	- Thực hiện kế hoạch GD địa phương và nộp về PHT phụ trách   (nộp kèm tài liệu giảng dạy)


	Chậm nhất 20/9


	TT, NT Văn, Sử, Địa



	Thứ Tư

14/9
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Văn tại Trường THCS ND.
	7h30
	GV Văn

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Lý tại Trường THCS NTr.
	7h30
	GV Lý

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Hóa tại Trường THCS PVT.
	7h30
	GV Hóa

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 9/2016. 
	8h00
	HT

	
	- Hội nghị Tổng kết công tác BHYT HSSV năm học 2015-2016, triển khai công tác BHYT HSSV năm học 2016-2017 tại HT. A PGD&ĐT (Các đơn vị TH NTH, HT tham gia chương trình văn nghệ có mặt lúc 13h30).
	14h00
	HT, Kế toán, CBYT 

	
	- Triển khai kế hoạch thi GV dạy giỏi, GVCN giỏi cấp trường
	Trong tuần
	BLĐ

	Thứ Năm

15/9
	- Họp chuyên môn đầu năm môn GDCD tại Trường THCS PTH.
	7h30
	GV GDCD

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Công nghệ, nghề tại TT KTTHHN.
	7h30
	GV Công nghệ, GV dạy nghề 

	
	- Triển khai các cuộc thi: KHKT dành cho HS trung học, Vận dụng kiến thức liên môn, dạy học theo củ đề tích hợp
	Trong tuần
	BLĐ

	
	- Làm các bảng nội qui phòng Tin học, dinh dưỡng, các bảng phòng truyền thống
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Thực hiện video về kiểm định CLGD
	Trong tuần
	T Tuấn, T Quang.

	
	· Nộp hồ sơ học sinh học hòa nhập về C Đào (PHT) (nộp 2 bộ)  ( trừ những HS đã nộp năm học 2015-2016)
	Hạn chót


	GVCN



	Thứ Sáu

16/9
	- Tập huấn chuyên môn bộ môn Sinh và nghề hướng nghiệp tại HT. Thảo Cầm Viên.
	14h00
	Tổ trưởng môn Sinh 

	
	- Gửi văn bản, danh sách đề nghị công nhận GV giỏi cấp Quận năm học 2015-2016 bằng văn bản về Tổ PT (đ/c M. Tùng) và gửi về email: tungktv51@gmail.com. 
	
	Văn thư phối hợp T.Chiến – P.HT

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu quý 1/2017.
	Hạn chót
	Kế toán và HT

	
	- T.Tuấn – GVCN 8/1 hướng dẫn HS lớp chủ nhiệm lên mẫu tiết Đại hội Chi đội mẫu tại HT lớn


	16h15 – 17h00
	QL, GV và 

2HS/lớp 

	
	- Nộp kế hoạch học BDTX cá nhân năm học 2016-2017 (1 bộ) về TTCM ký duyệt.
	Hạn chót
	GV

	Thứ Bảy

17/9
	- Dự họp triển khai chuyên môn môn Âm nhạc tại Trường THCS PTH.
	7h30
	GV Âm nhạc

	
	- Dự họp chuyên môn môn Thể dục tại Trường THCS TnS.
	7h30
	GV Thể dục

	
	- Dự họp chuyên môn môn Mỹ thuật tại Trường THCS QT.
	7h30
	GV Mỹ thuật

	
	- Các lớp nghề, BD HSG9 học theo TKB
	Chiều
	GV dạy nghề, GV BD

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân về P HT phụ trách


	Trong ngày


	GVBM



	
	- Nộp kế hoạch học BDTX cá nhân năm học 2016-2017 về PHT phụ trách.
	Trong ngày
	TTCM

	
	- C.Lan – GVCN 7/1 hướng dẫn HS lớp chủ nhiệm lên mẫu tiết HĐNGLL (Thực hiện tại HT lớn)
	Tiết 4 sáng
	TP dự: GV, 2 HS/lớp

	Chủ Nhật

18/9
	- Lớp QLGD học môn Chiến lược phát triển giáo dục tại HT. D PGD&ĐT.
	S: 7h30

C: 13h30
	T.Khanh; C.Thúy; C.Diệp

	
	- C.Tâm – GVCN 6/3 hướng dẫn HS lớp chủ nhiệm lên mẫu tiết SHCN
	Tiết 1 sáng thứ Hai 19/9
	TP dự: GV, 2 HS/lớp


